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Lust auf Zukunft? — Bewerben Sie sich & werden Sie Teil unseres Teams.

Burokaufmann (m/w/d) in Teilzeit ( 19-25 Std.) ab sofort gesucht:

Unser Angebot fir Sie:
e Unbefristeter Arbeitsvertrag

e Tarifliche Entlohnung

e Betriebliche Altersvorsorge

e FamiliengefUhrtes Unternehmen mit jungem Team
lhr Profil:

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung zum Burokaufmann (m/w/d) oder
vergleichbare Ausbildung
Sichere Bedienung von Windows und MS Office, Erfahrung in DATEV hilfreich
Selbststandige und strukturierte Arbeitsweise

e Team- und Organisationsfahigkeit

Ihre Aufgaben:
e Kunden- und Lieferantenbetreuung
e Ersatzteilbestellung und Auftragsbearbeitung
e Rechnungsstellung und Buroorganisation
e Stammdatenpflege

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung.

Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte an:
Karosserie & Lack Belmer GmbH, KUmmersbrucker Str. 6b, 92224 Amberg
martina@belmer.de

www.belmer.info
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